Na temelju élanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/16, 114/22 i 48/26),
direktor Bjelovarskog sajma d.o.0., Gudovac 1D, 43000 Bjelovar, OIB: 95270568579, dena 14. kolovoza
2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe i usluga te provedbe
projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a i rajova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a, Ciji je narucitelj Bjelovarski sajam d.o.o. (dalje:
Narucitelj).

Na jednostavnu nabavu primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi (dalje: ZIN) koje se odnose na
jednostavnu nabavu, ovaj Pravilnik te drugi vazeci propisi i interni akti Narug€itelja.

Clanak 2.

Odgovorna osoba Naruditelja u smislu ovoga Pravilnika je direktor Bjelovarskog sajma d.o.o. (dalje:
direktor).

Zaposlenici i organizacijske jedinice Narucitelja mogu iskazivati potrebe za nabavom, pripremati opis
predmeta nabave, tehnicke specifikacije, troskovnike, istraZivati trziste i prikupljati ponude, ali bez
prethodnog pisanog odobrenja direktora ne smiju naruciti robu, usluge ili radove, prihvatiti ponudu,
izdati ili potpisati narudZbenicu, sklopiti ugovor niti na drugi nain preuzeti obvezu u ime Narucitelja.

NarudZbenice izdaje i potpisuje direktor. Ugovore u postupcima jednostavne nabave potpisuje direktor,
osim ako je zastupanje u konkretnom slu¢aju uredeno na drugi nacin obvezujuéim gropisom ili aktom
nadleZnog tijela Drustva.

Clanak 3.
Naruditelj je u provedbi jednostavne nabave obvezan postovati naéela javne nabave, osobito nacelo
trzi$nog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanija, razmjernosti i
transparentnosti.
Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena niti se predmet nabave smije dieliti s namjerom
izbjegavanja primjene ZJN-a, ovoga Pravilnika ili pravila koja bi se primjenjivala prema ukupnoj
procijenjenoj vrijednosti nabave.
Postupci se provode na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu te ekonomiénc i svrhovito trosenje
sredstava.

Clanak 4.
Narugitelj poduzima prikladne mjere radi sprieavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa u
skladu s élancima 75. do 83. ZJN-a.
Osobe ukljuéene u pripremu, provedbu ili odlucivanje u postupku duZne su bez odgadanja prijaviti
okolnosti koje predstavljaju ili bi mogle predstavljati sukob interesa i izuzeti se kada je to potrebno
prema ZJN-u.



Clanovi struénog povjerenstva i druge osobe koje mogu utjecati na ishod postupka daju izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je aZuriraju ako nastupe promjene.

1. PLANIRANJE | PROCJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 5.
Narucitelj donosi plan nabave za kalendarsku godinu, aZurira ga prema potrebi te vodi i objavljuje
odnosno unosi plan nabave i registar ugovora u EOJN RH u skladu sa ZJN-om i podzakanskim propisima.

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka
ili veca od 5.000,00 eura bez PDV-a, kao i drugi predmeti za koje je to propisano ZJN-om.

Prag od 5.000,00 eura iz prethodnog stavka sluZi za potrebe zakonske evidencije i planiranja te sam po
sebi ne predstavlja posebnu kategoriju postupka jednostavne nabave prema ovom Fravilniku.

Clanak 6.
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena prije pokretanja nabave i iskazuje se bez PDV-
a.

Pri odredivanju procijenjene vrijednosti uzima se ukupna vrijednost predmeta nabave, ukljucujuci sve
opcije i moguca obnavljanja ugovora, u skladu sa ZJIN-om.

Nabava se ne smije dijeliti niti se vrijednost smije odredivati na nacin kojim bi se izbjegla primjena ZJN-a
ili stroZeg rezima jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika.

Clanak 7.
Za potrebe provedbe ovoga Pravilnika razlikuju se sljedece vrijednosne kategorije:

1. nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a;

2. nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do ukljucivo 25.000,00 eura bez
PDV-a te radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do uklju¢ivo 45.000,00 eura bez PDV-a;

3. nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura bez
PDV-a te radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura bez PDV-
a.

11l. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD 15.000,00 EURA

Clanak 8.

Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura provodi se na jednostavan i
uéinkovit nadin, uz postovanje nacela iz ¢lanka 3. ovoga Pravilnika.

Za ovu nabavu nije obvezno provoditi formalni postupak pozivanja viSe gospodarskih subjekata,
imenovati struéno povjerenstvo, donositi odluku o pokretanju postupka, sastavljati zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda niti donositi posebnu odluku o odabiru, osim ako direktor u pojedinom sluc¢aju odluci
drukgdije.

Nabava se moze provesti na temelju jedne ili viSe pribavijenih ponuda, cjerika, kataloga, javno
dostupnih podataka, prethodnog istraZivanja trZista, pregovora s gospodarskim subjektom ili na drugi
primjeren i dokaziv nadin.



Clanak 9.
Za nabavu iz Clanka 8. ovoga Pravilnika direktor odobrava nabavu i odabir gospodarskog subjekta na
nacin primjeren vrijednosti i prirodi nabave, ukljucujuci potpis narudzbenice, potpis ili pisani prihvat
ponude, potpis ugovora ili drugo pisano odobrenje iz kojeg je nedvojbeno vidljiva suglasnost direktora.
Zaposlenici mogu prije odobrenja direktora prikupljati informacije i ponude te pripremati prijedlog
nabave, ali ne smiju dobavljacu dati nalog za isporuku, potvrditi narudzbu, prihvatiti ponudu niti na drugi
nacin stvoriti obvezu za Narucitelja.

Za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura mogu se koristiti elektroni¢ka
sredstva komunikacije, sredstva koja nisu elektronicka ili njihova kombinacija.
Clanak 10.

Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura nije propisana pravna zastita
putem prigovora iz poglavlja VIl. ovoga Pravilnika.

IV. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura obvezno se provodi
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Postupak se pokre¢e odobrenjem direktora. Direktor moZe za pripremu i provedbu pojedinog postupka
imenovati struéno povjerenstvo ili odrediti jednu ili viSe osoba za provedbu pcjedinih struénih i
administrativnih radnji, osim radnji odlucivanja i preuzimanja obveza koje su ovim Pravilnikom pridrzane
direktoru.

Imenovanje struénog povjerenstva od najmanje tri ¢lana nije obvezno samo na temelju vrijednosti
jednostavne nabave, osim ako je takva obveza propisana drugim primjenjivim propisom ili pravilima
financiranja.

Clanak 12.

Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura do ukljucivo 25.000,00 eura te
radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do uklju¢ivo 45.000,00 eure poziv na dostavu
ponude putem modula jednostavne nabave EOJN RH moZe se uputiti jednom i viSe gospodarskih
subjekata.

Rok za dostavu ponude odreduje se primjereno predmetu nabave i okolnostima konkretnog postupka.

V. JAVNA OBJAVA U MODULU JEDNOSTAVNE NABAVE EOJN RH

Clanak 13.

Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura te
radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura Narucitelj je
obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, njegovoj sloZzenosti i viemenu potrebnom
zaizradu ponude.
Clanak 14.

Iznimno od é&lanka 13. ovoga Pravilnika, javna objava nije obvezna u sluCajevima iz ¢lanka 15. stavka 7.
ZJN-a, odnosno:



1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provadenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetniéke izvedbe, ako iz tehniCkih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni

gospodarski subjekt ili ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, uklju€ujuci prava intelektualnog
vlasnistva;

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

U slucajevima iz ovoga ¢lanka postupak se provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, a
razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlaZu u objavi u tom modulu.

VI. POZIV, PONUDE, PREGLED | ODLUCIVANJE

Clanak 15.
Poziv na dostavu ponude sadrzi podatke potrebne za pripremu ponude, razmjerno predmetu i vrijednosti
nabave.

Narugitelj odreduje samo one uvjete sposobnosti, razloge iskljucenja, jamstva, dokaze i druge zahtjeve
koji su potrebni i razmjerni predmetu nabave.

Naruéitelj nije obvezan u svakom postupku zahtijevati posebne uvjete sposobnost , jamstva ili opseznu
dokumentaciju ako to nije potrebno radi zastite interesa Narucitelja ili pravilne provadoe nabave.

Clanak 16.
Ponude se u postupcima koji se prema ZJN-u obvezno provode putem modula jednostavne nabave
EOJN RH dostavljaju putem toga modula, u skladu s njegovim pravilima i funkcionalnostima.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ponudu ili od nje odustati na nacin
dopusten pravilima modula EOJN RH.

Clanak 17.
Ponude se pregledavaju i ocjenjuju prema uvjetima i zahtjevima iz poziva.
Od ponuditelja se mogu zatraZiti pojasnjenja, dopune ili ispravci u mjeri u kojoj je tc dopusteno pravilima
postupka i nagelima javne nabave, bez nedopustenog pogodovanja ili pregovaranja o 2itnim elementima
ponude nakon isteka roka za dostavu.

O pregledu i ocjeni ponuda u postupcima iz lanaka 11. do 14. sastavlja se zapisnik ili drugi odgovarajuci
zapis u modulu EOJN RH.

Clanak 18.
Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda koja udovoljava uvjetimai zahtjevima Nari Citelja.
Kriterij za odabir mozZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Kada se koristi ekonomski
najpovoljnija ponuda, kriteriji moraju biti povezani s predmetom nabave, razmjerni i nediskriminirajudi.
Odluku o odabiru ili ponistenju postupka donosi direktor.

Odluka i pripadaju¢a dokumentacija dostavljaju se odnosno objavljuju putem modula jednostavne
nabave EOJN RH kada se postupak provodi putem toga modula.

Clanak 19.
Naruéitelj moZe odbiti ponudu osobito ako je zakaSnjela, nije dostavljena na propisani nacin, ne

udovoljava zahtjevima predmeta nabave, ponuditelj ne ispunjava traZene uvjete, postoji razlog za
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iskljucenje, nije dostavljeno trazeno jamstvo, nije prihvacen ispravak racunske pcgraske ili je ponuda
protivna pozivu, ovome Pravilniku ili primjenjivim propisima.
Ako cijena najpovoljnije ponude prelazi procijenjenu vrijednost nabave, Narulitelj mozZe nastaviti

postupak samo ako ima osigurana potrebna sredstva i ako odabir takve ponude ne dovodi do obveze
primjene drugog, stroZeg rezima nabave ili ZJN-a.

Clanak 20.
Narucitelj moZe ponistiti postupak ako nije dostavljena nijedna valjana ponuda, ako prestane potreba za
predmetom nabave, ako nisu osigurana potrebna sredstva, ako su nastale okolnosti zbog kojih postupak
nije moguce zakonito ili svrhovito dovrsiti, ako postoje nedostaci u dokumentaciji ili provedbi koji se ne
mogu otkloniti bez narusavanja nacela javne nabave ili iz drugog opravdanog razloga koji se obrazlaZe.

Narugéitelj ¢e ponistiti postupak kada bi nastavak postupka ili sklapanje ugovora bilc protivho ZJN-u ili
drugom obvezujué¢em propisu.

VII. PRAVNA ZASTITA

Clanak 21.

Gospodarski subjekt koji je sudjelovao u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura ima pravo podnijeti prigovor direktoru na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju
postupka.

Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave EOJN RH u roku od tri dana od dana dostave
odnosno objave odluke.

Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovoga ¢lanka moZe putem modula jednostavne nabave EOJN RH
zatraziti uvid u zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ponude i drugu dokumentaciju postupka potrebnu za
pripremu prigovora, uz zastitu podataka koji se prema propisima ne smiju otkriti. Zahtj2v se podnosi
najkasnije dan prije isteka roka za prigovor. Naruéitelj omogucuje uvid bez odgode, a najkasnije iduci
radni dan nakon zaprimanja zahtjeva, tako da gospodarski subjekt moZe ostvariti uvid prije isteka roka za
prigovor. Ako pravodoban uvid nije omogucen prije isteka toga roka, rok za prigovor torm gospodarskom
subjektu istjece tri dana od dana kada mu je uvid omogucen.

Prigovor mora sadrZavati podatke o podnositelju, oznaku postupka i predmeta nabave te cinjenice i
razloge na kojima se temelji.

Clanak 22.
Direktor odluéuje o prigovoru u roku od osam dana od njegova zaprimanja.

Direktor odbacuje prigovor ako je nepravodoban, nedopusten ili podnesen od neovlastene osobe, odbija
ga ako je neosnovan ili ga prihvaca te nalaze otklanjanje utvrdenih nepravilnosti cdnosno ponistava
postupak. Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena i dostavlja se podnositelju putem modula
jednostavne nabave EOJN RH. PodnosSenje i rjeSavanje prigovora evidentiraju se u tom modulu.

Pravodobno podneseni prigovor odgada izvrSnost osporene odluke te se do dostave odluke o prigovoru
ne smije sklopiti ugovor ni poslati narudzbenica na temelju osporene odluke.

Odluka o odabiru odnosno ponistenju postaje izvrSna istekom roka za prigovor ako prigovor nije
podnesen, odnosno dostavom odluke kojom je pravodobno podneseni prigovor odbaZen ili odbijen. Ako
je prigovor prihvacen, Naruditelj postupa prema odluci o prigovoru i, kada je potrebno, donosi novu

odluku u postupku.
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Protiv odluke direktora o prigovoru Zalba nije dopustena, ne dovodeéi u pitanje druga prava
gospodarskog subjekta prema vazecéim propisima.

VIil. NARUDZBENICE, UGOVORI | IZVRSENJE

Clanak 23.
Nijedan zaposlenik, voditelj odjela, ¢lan povjerenstva niti druga osoba koja nije direktor ne smije
samostalno izdati ili potpisati narudzbenicu, naruciti robu, uslugu ili radove, prihvatiti ponudu, sklopiti
ugovor ili na drugi nacin preuzeti financijsku ili drugu obvezu u ime Naruditelja.
Prikupljanje ponuda, komunikacija s gospodarskim subjektima, izrada tehnickih specifikacija i druge
pripremne radnje ne predstavljaju odobrenje nabave niti ovlast za narucivanje.

Svaka narudZbenica mora biti odobrena i potpisana od direktora prije nego Sto se dostavi gospodarskom
subjektu.
Clanak 24.

Nakon izvrdnosti odluke o odabiru, kada je odluka potrebna, odnosno nakon odobrenja direktora u
ostalim sludajevima, nabava se realizira narudzbenicom, ugovorom ili drugim odgovarajué¢im pisanim
dokumentom.

Oblik dokumenta odreduje direktor prema vrijednosti, sloZzenosti, trajanju i rizicima konkretne nabave.

Clanak 25.
Narucitelj moZe zahtijevati jamstvo za ozbiljnost ponude, uredno ispunjenje ugovora, otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku ili drugo primjereno jamstvo kada je to opraviano predmetom,
vrijednoscu i rizikom nabave.

Jamstva se ne zahtijevaju automatski, nego samo kada direktor odnosno dokurmentacija konkretnog
postupka utvrdi da su potrebna radi zastite interesa Narucitelja.

-

Clanak 26.
lzvr§enje ugovora ili narudzbenice prati zaposlenik ili druga osoba koju odredi direktor.
Osoba zaduZena za pracenje izvrSenja duzna je bez odgadanja obavijestiti direktora o kaSnjenju,

nedostacima, odstupanju od ugovorene cijene ili koli¢ine, neurednom izvrSenju ili drugoj okolnosti
vaZnoj za prava i obveze Narucitelja.

O poduzimanju mjera prema dobavljacu, ukljucujuci zahtjev za otklanjanje nedostataka, naplatu
ugovorne kazne ili jamstva, naknadu Stete, izmjenuiili raskid ugovora, odlucuje direktcr.

Clanak 27.
Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti tijekom njegova trajanja ako se time
ne mijenja bitno priroda ili predmet ugovora, ne narusavaju nacela javne nabave i ne zaobilazi primjena
odgovarajuceg postupka nabave.

Svaka izmjena mora biti pisano obrazloZena i pohranjena u dokumentaciji nabave.

Ako bi potreba za izmjenom, da je bila poznata u trenutku pokretanja nabave, zahtijevala primjenu
stroZeg rezima jednostavne nabave ili postupka javne nabave, Narugitelj ¢e provesti odgovarajuci novi
postupak.



IX. DOKUMENTACUJA, EVIDENCIJE | POSEBNA PRAVILA

Clanak 28.

Dokumentacija o jednostavnoj nabavi cuva se najmanje cetiri godine od zavrSetka postupka odnosno
izvrSenja ugovora, a dulje kada to zahtijevaju posebni propisi, pravila financiranja. ugovor o dodjeli

Clanak 29.
Narugditelj vodi i aZurira registar ugovora u skladu sa ZJN-om i podzakonskim propisima.

Osobe zaduZene za pracenje izvrSenja ugovora i narudzbenica duzne su pravodobnc dostaviti podatke
potrebne za vodenje registra.

Clanak 30.

Ako se nabava financira ili sufinancira sredstvima Europske unije, nacionalnim potporama ili drugim
namjenskim sredstvima za koja su propisana posebna pravila nabave, uz ovaj Pravilnik primjenjuju se i
ta pravila.

Ako su posebna pravila financiranja stroZa od ovoga Pravilnika, primjenjuju se stroZa pravila u opsegu u
kojem su obvezujuca za Narucitelja.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu odredbi Zakora o izmjenama i
dopunama Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 48/26) koje ureduju jednostavnu nabavu
dovrsit ée se prema pravilima koja su se na njih primjenjivala u trenutku pokretanja, sukladno
prijelaznim odredbama toga Zakona.

Clanak 32.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave Bjelovarskog sajma d.o.o. donesen 31. prosinca 2025. godine.

Clanak 33.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskoj stranici Bjelovarskog sajma d.o.o. i uiniti dostupnim u EOJN
RH u skladu sa ZIN-om.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

U Bjelovaru, 14. kolovoza 2026. godine

Direktor

Dario Turniski, mag. oec.
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